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Zmena kontaktnych udajov v Centralnom
registri

Tento dokument popisuje mozné postupy pri zmene Udajov v $kole a skolskych zariadeniach. Zmeny
sa vykonavaju v $kolskych informaénych systémoch (eSkola, ascAgenda) a nasledne sa zasielaju
aktualiza¢nou davkou do Centralneho registra. Jedna sa o zmenu kontaktnych Udajov ako e-mailova
adresa, telefonne cislo, faxové Cislo alebo webova stranka.

Zmena kontaktnych Gdajov sa vykonava v dvoch krokoch:

1. Na zaklade Ziadosti, ktord je adresovana na prislusny Regionalny urad Skolskej spravy (dalej len
,RUSS“), pod ktory dana $kola Gzemne patri alebo priamo na Ministerstvo $kolstva, vyskumu,
vyvoja a mladeze Slovenskej republiky (dalej len ,M3VVaM SR). Zmenu udajov zabezpeti priamo
zamestnanec MSVVaM SR alebo zamestnanec RUSS priamo v Rezortnom informaénom systéme.

Ako Ziadost ozmenu mbdZe byt zaslany dokument: ,Ziadost skoly o aktualizdciu tdajov
v Centrdlnom registri Ministerstva $kolstva, vyskumu vyvoja a mlddeZe SR Ziadost o zmenu musi
byt vlastnoruéne podpisana riaditelom/$tatutarom 8koly, ktora je zasland na adresu RUSS resp.
MSVVaM SR.

W]

Aktualizacia Udajov
v Registri SaSZ.docx

2. Skola wvykond aktualiziciu udajov v $kolskom informaénom systéme a nasledne zasiela
aktualizované Udaje prostrednictvom aktualizacnej davky zo svojho Skolského informacného
systému priamo do Centralneho registra.

Vseobecny postup:

Skola vykona aktualizaciu kontaktnych tudajov v $kolskom informaénom systéme a odosle aktualizaént
davku za zamestnancov, na zaklade ktorej sa upravia Udaje o riaditelovi v Rezortnom informacnom
systéme

Postup:

e Skola vykonad zmenu pozadovanych Gdajov v $kolskom informaénom systéme (e-mailova
adresa, telefonne cislo, faxové Cislo alebo webovej stranky).

e Po aktualizacii udajov, Skola zasle udaje do Centralneho registra. Skontroluje, ¢i davka bola
spracovana bez chyb.
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Priklad ¢.1: Zmena ddajov v SIS — eSkola

Krok €. 1. Zmena kontaktnych tdajov sa vykonava na karte ,Udaje o $kole”

eSkola [Neplatena verzia] - 2023/2024 - Testovanie 3

Triedy Ziaci Zamestnanci Rozhodnutia Predmety Tematické plany Ukonéovanie étudia Aktivity Ciselniky Externé Majetok Vystupy Nastavenia
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Spat’ Dopredu Elokované | Odbory Prijimacie | Platby | Komisie Komisionalne UloZit  Zrusit Oznamy
‘ pracoviskd skagky skaigky [
[zakladne' Dopliviice ~CR  CR-MS CR-vybavenost CR-digitsine technolégie  T5aT9
Skola
Nézov Skoly Ministerstvo, Skolstva, vedy. vyskumu a Sportu SR - Odbor sprévy rezortnych Udajov
Druh Skolského zariadenia | 321 - Gymnazium 5
Nazov Skoly - krétky Gymnazium Jana Palarka
Nézov Skoly - krdtky alt.  |GYM
Ico 123456654 A
DIC
Riaditel Mgr. Mian Vesely v
Administrativny pracovnik | Martina Jakaboviéova ad
3| | Kontakiné ddzje
Ulica Palérkova v Cislo | 10
Obec / mesto Tmava i) PS¢ RN -
Mestska Cast
Obec / mesto v 6. pdde Vv alt.
Okres Tmava
Saitee
Telefén 033123456 Mobil | 0905123456 | ] |
mal gympalarika@gmail.com
worw stranka www gympalark sk
Pomocnik
v P . . .
Krok ¢.2 Zaslanie udajov do Centrdlneho registra
Skolsky rok
Spravovat Skolské roky. =
Importovat’
Import Gdajov z externych zdrojov. =
Exportovat’
Export idajov. g
Centralny register
SluzZby pre komunikaciu s Centralnym registrom. b
pecialne funkcie
Spustit Specialnu funkciu. L2
Vzdelavacie poukazy
= = - >
Spracovanie vzdelavacich poukazov.
Kultarne poukazy
>

Spracovanie kultdrnych poukazov
Zalohovat...

Vytvorit zalohu databazy.

Obnovit...

Obnovit databazu zo zalochy.

Prepnat databazu

Zmenit aktualnu databazu.

Odhlasit’ Ctrl+D
Odhlasit sa od databazy.

Ukondit Ctri+ K
Ukondcit pracu s aplikaciou.

O programe
Zobrazit informacie o programe.
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Priklad &2: Zmena ddajov v SIS — ascAgenda

UPRAVA UDAJOV - vykonéava sa dvojkrokovo
Krok €. 1 — Aktualizacia udajov v skolskom informacnom systéme, sa vykonava na 2 miestach
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Krok €. 2 — Zaslanie aktualiza¢nej ddvky do Centrdlneho registra

e Zdlozka,Nastroje”, karta ,RIS”
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%0 A Agenda - 7.2.2024
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3 Zndmicy

e Zobrazi sa okno Pokracovat

NajCastejlie otézky a odpovede k aktudinemu zberu RIS
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eV nasledujucom okne vybrat skolu (prislusné EdulD skoly) a skupinu udajov pre odoslanie
v davke. Musi byt zaskrtnuté , Odosielat Gdaje pre $kolu alebo $kolské zariadenie (5a52)“.

Pokracovat.
borie pre cheote » Lot b 3310
EdulD Zkoly Ziakov Zamesinancoy
100014923 533 86
100014924 0 0
1000 0

' Odoslat udoje pre deti, Zinkov, posiuchééov (DZP)
v Odoslat Gdaje pre zamestnancov
v Qdoslst Gdaje pre Skolu alebo Skolské zariadenie (SaS2)

PokraSoval ... Zrust

e Zobrazi sa okno s idajmi na odoslanie s moZnostou ich Upravy a doplnenia.
KliknGt na , Nastavit Gdaje SaSz“.

Ulica -
»-- Ty2denny pracovny &as: 315
Mastavit udsye
Zment vieobecne a prevadzkove Odaje Skoly
Poées 26 —_— —_— — —_— — —
=+ Udaje 0 zamestna

33 zobrazil prehiad o ieho Udaioch

“elkovo zaderd (N 0K odoslst Odaje Zavriet
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e otvori sa formuldr pre Upravu niektorych tdajov skoly a doplnenie dat pre vykazy

septembrového zberu dat, ktoré sa nedaju zadat v RISe. Po Uprave udajov kliknat na OK.
& N

Skola: 100014923, daje za Skolsky rok: 2023/2024

Kontakiné (daje 5252 100014923
e [skola@xskmke sk

Telefénne Zislo SaS2: (0903716719

[hnos /zskroke edupage org

[Krosnianska 4, 040 22 Kosice

O&zkavany polet Ziakov na LK v 1-4 roéniku 8 roéného gymnazia v 2023/2024
202212023 Py

PoZet Ziakov. ktori absolvovali SVP (Skolu v prirode) v minulom Skolskom roku (2022/2023) 142)=2

Celkovy pocet kalenddrnych dni strévenych v Skole v prirode za minuly Skolsky rok (2022/2023 7105

Sumérne poloZky za SKD (20232024)
PoZet oddeleni SKD 8
Stanoven3 vyika mesaéného prispevku na &iastoénl Ghradu nékladov SKD 15,00

oK Zruiit

Pozor! Prostrednictvom tohto formuldru sa v aSc Agende neprepisu tdaje o SaSZ, ktoré sa zaddvaju
prostrednictvom ,,Nastavenia“ ,, VSeobecné udaje Skoly”.

Nakoniec odoslat davku do RIS: ,,Komunikovat so serverom centralneho registra“.

Zacdvamie Gimpor  Odumchane iakyov

Spoyend Skols
Pridecr s s 100014923

EDUD Usape -

ns

edealanse Gauo: OK
odoslenie Gosjos OK
odculannse kapors OK

ccbmlervn icrs OK
edoslanie Geaor OK
odoslenie Gdsjor OK
edealanee Guos OK
odoshenie Gasiov OK
odculiin ickjors OK
odonlanie Gomos OK
cdoslanie idsior OK
cdoalane G OK

S

Po Uspesnom spracovani davky budu udaje v RISe zmenené.
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Priklad & 3: Zmena udajov v SIS

—aScEduPage

1) Krok doplnenie kontaktnych tdajov na karte ,Skoly“ polia KONTAKTY a nésledne potvrdime ,,0K“.

~  [E] Testovaciasudnka RIS minedu % 4

<« > (<] 235 ristestminedu.edupage.org/ag

enda/online.php?

Uvod / 2024/2025 Hiavny Subor Zoznamy Fohfad MNastroje Navod
il LZ-cAgendE™ | e | zomom e 2405 zozs | Htnanr
2% Sprievodca B = i i e 20247076
- s &7mar  Eu zbar
Ziaci
B Web stdnks Rodicia
Razvrhy Online kola
Bl [ o s Skt st dbon et Szl Dissos SRy
e MEVVaM SR Suomova 1 Bratisiava
& Supiovanie Prodmery
B Oasisas Uebne - miestnost —) Tvp Skoly: Externa Skola poset: 1
Kruzky / SKD MSVVamM SR Stromova 1 Dratislava 813 30
[ Hodiny:
B znamiy
B8 riany a pripravy
& Stanaaray
Inll Vysledky
B eninnic @ Typ absencie (Fiak)
== udalosth
B Dokumentacia .
e Aprobacia
Ry Komunikacia " lexty poznamok
7 Agenda oni @ Firmy (prax)
Vseobecni leiar
Oviadaci panel
= v =4 internaty
M Budovy
B Typy Inventans
1 = — [ S R S
Skola Nasa Skola x
EduiD:
100000155
Nazov.
MSVVvaM SR
-
Zakladné Typ Skoly: | Kmefiova organizaéna zlozka nasej Skoly
Triedy .
Adresa (Trvaly pobyt)
RozSicené Ulica: | Stromova 1 le
Mesto: | Bratislava e
i PSC: | 813 30 o
Nazov pre tla&
Mesto v 6. pade:
I Email
I Cislo na mobil
Druh skoly: | Zakladna Skola
-
- e
a
Skola Nasa Skola x
EauiD
100000155
Nazov.
MSVVvVaM SR
— - -
Zakladné Typ Skoly: | Kmernova organizaéna zlozka nasej skoly
Triedy
Adresa (Trvaly pobyt)
Boz=lrens Ulica: | Stromova 1 =
Mesto: | Bratislava -
PsSC: | 813 30 £=3
Nazov pre tlac
Mesto v 6. pade
Kontakt
Email: | zs_stromova@minedu sk
Cislo na mobil [+421948555666| ]
Druh Skoly: Zakladna skola
-

Zrusit
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- Krok €. 2 — Zaslanie aktualizaénej davky do Centralneho registra prejst na ikonu ,,Data skoly”

Ziaci Ucitelia Prehrad Odosielanie
udajov

RIS ~ ZloZka
100000155

Data Skoly

~— = @ =1
ot L.'."A

RIS Zlozka Data Skoly Ziaci Ucitelia  Prehfad Odosielanie
100000155 udajov

Kontaktné udaje $Sa$Z 100000155

| E-mailova adresa $a$z;| J
Telefonne Cislo SaSZ I

Fax

Adresa webovej stranky $aSz: [nttps://ri i org/ ]
R ————

Korespondencna adresa SaSZtI] |

~ [E] Testovacia stranka RIS minedu =< -

< > c 235 ristestminedu.edupage.org/ris/?eqa=d2hhdD1za29sYSZIZHVpZDOxMDAwWMDAXNTU%3D

Uvod | = == (=]
RIS ZioZka Data Skoly Ziaci Ucitelia
% Sprievodca 4 2
ES Notifikacie
B web stranka Kontaktné udaje SaSZ 100000155 -
I Rozvrhy Online
B Triedna inina E-mailova adresa $aSz [ zs_stromova@minedu.sk ]
Telefonne &islo $a$z: [+421948555666 |
P Supiovanie Fax Sasz: |
B udaiost Adresa webovej stranky $aSZ: [ nttps //ristestminedu.edupage.org/ ]
KoreSpondendna adresa SaSz: [ ]
P Prenraa ~
. Sumarne poloZky - lyZiarske kurzy a Skoly v prirode
» zZnamky
[ ittt Sumarne polozky za SKD (2024/2025) =
P Stancaray
il vysiedky Vybavenost SasSz ~
= Vyuéovanie
- N ~
B Dosaxnedtéce Digitalne technologie
B Komunikécia
% Agenda oniine Pod&et Ziadosti deti do MS/SMS (2023/2024) ~
# Oviadaci panel
Mesaé&ny prispevok na &iasto&nu thradu za pobyt v MS (2024/2025) ~
Rekvalifika&né kurzy ~
~

Iné adaje

‘



